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Coordinar y supervision de los programas y proyectos de DIF MUNICIPAL a DIF JALISCO

Control del recurso econémico de los ingresos y egresos al Sistema DIF (COMPRAS, PAGOS Y TRANFERENCIAS BANCARIAS)

Elaboracién y respuesta de 06 oficios

Manejo de la Banca Electrénica

Elaboracién de oficio y factura para el H. Ayuntamiento para la aportacion econdmica correspondiente al mes de agosto 2023

Control y manejo de los 03 correos electrénicos de DIF El Limén RECEPCION Y RESPUESTA

Entrega de la informacién de mis 09 direcciones en la Plataforma Nacional de Transparencia del mes de agosto 2023 y actualizar link de convenios 2023
Subir a pagina de Facebook de DIF EL LIMON diversas actividades del mes septiembre 2023

CONMEMORACION LACTANCIA MATERNA

INVITACION A PARTICIPAR EN LOS CURSOS DE VERANO 2023

ACTIVIDADES DE LO CURSOS DE VERANO POR LOCALIDAD:

SAN MIGUEL DE HIDALGO, SAN JUAN DE AMULA, LA CIENEGA Y EL LIMON

EVENTO DEL LA REINA DE LA TERCERA EDAD 2023

VISITA A DE DIF JALISCO PARA SUPERVISAR LAS ESCUELA KINDER CUAUHTEMOC Y ENRIQUETA SANCHEZ SATARAY PARA EQUIPAMIENTO DE COCINAS
Registro de datos de nifios para el curso de verano por teléfono y mensajes, asi como informacion por parte de algunos padres de familia en relacion al curso sobre
horario y que llevar

Platicas y constancia de matrimonio a 05 parejas

Elaboracion y preparacion del Informe Anual 2023 en formato Word

Elaboracion y envié de manera digital a la Direccion de Calidad de DIF JALISCO lo siguiente: Reporte de limpieza del Almacén y evidencia fotografica, reporte de
entrega y recepcion de despensas durante el mes de agosto 2023

Elaboracidon de Recibo para la recepcion y entrega de Pension Alimenticia durante el mes de agosto de 2023 para un menor JR del municipio
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Realizar el pedido y recoger en tienda Optima de Guadalajara playeras para los niiios del curso

Pasar via electrdnica a Director de Kinder Cuauhtémoc y Telesecundaria Enriqueta Sanchez Sataray el manual de rotulado para las Cocinas Menutre
Encargar de manera telefdénica 2 veces bolillo en tienda Aurrera para los nifios del curso de verano

Encargar un termo con Impresiones Tovar para la Psicéloga que apoyo en cursos de verano

Salida a Autlan a recoger las encuestas de Nutricidon en la Delegacidn y realice la compra de pelotas, pinceles y pintura para los cursos.

Realizar la compra de 02 coronas para el evento de la Reina de la Tercera Edad

Ayudar a poner mueble en casa de la cultura para evento tercera edad 2023

Enviar al ASEJ el Primer Avance de Gestion Financiera

ENTREVISTAS ESPECIALES

14 de agosto, atencidn a visita de Capacitadora para el Proyecto de Desarrollo Comunitario 2023
Recepcion y seguimiento a peticion el Juzgado sobre un divorcio MLS Y JAZ
Escucha a Usuaria LA en relacién a un asunto de manutencion

CONVOCATORIA Y COMISIONES

02 de agosto, Conferencia en DIF JALISCO conmemorativa a la Semana Mundial de la Lactancia Materna

08 de agosto, Acudi a DIF JALISCO para la entrega de:

ADENDA y FACTURA del Proyecto 146 de DESARROLLO COMUNITARIO 2023

ADENDA y FACTURA del Proyecto 10 DE ASISTENCIA SOCIAL 2023

Reunioén informativa de los temas: APOYOS ASISTENCIALES NINOS CON CANCER, CEPAVI, PREVERP, COMEDORES ASISTENCIALES

28 de agosto, reunion de APSE DE DIF JALISCO en Unién de Tula, para capacitacion de manejo de plataforma APSE

30Y 31 de agosto de 16:00 a 19:00 horas, recibi a la capacitadora de Administracion de Negocios del Proyecto de Desarrollo Comunitario 2023

Sra. Isaura Patricia Ortiz Hernandez
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TOTAL, DE PERSONAS ATENDIDAS 36 Y 45 LLAMADAS TELEFONICAS y/o MENSAJE
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